	De Projectenfabriek

	WERKDOCUMENT: Afrondingsformulier 



	1. Opdracht, hiermee meldt u uw project gereed bij de opdrachtgever. Ook als niet alle Deliverables 100% gereed zijn kunt u hier de overdracht naar ‘de lijn’ met uw opdrachtgever bespreken.

	Projectnaam
	<projectnaam>

	Projectnummer
	<projectnummer>

	Projectopdracht
	<tekst projectopdracht>

	Opdrachtgever
	<naam>

	Projectleider
	<naam>

	Rapportagedatum
	<datum rapportage>

	2. Status en evaluatie

	Project is wel/niet afgerond en het doel is wel/niet bereikt




	3. Status per Deliverable (uit het Plan van Aanpak)

	Deliverable
	% gereed
	Opmerking

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	4. Acties per niet (volledig) afgeronde Deliverable

	Deliverable
	Wat
	Wie
	Wanneer gereed
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